Zatgcznik do umowy

Zasady wystawiania i przekazywania faktur
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1. Faktura wystawiona w formie papierowej z tytulu realizacji przedmiotu umowy
powinna zawiera¢ nast¢pujgce dane nabywcey i odbiorcy:

Nabywca:

(nazwa instytucji kultury) ........................

(adres siedziby instytucji KUItury) ...........cccccveneens.
(NIP instytucji kultury) NIP: ..........cooveveevennnen.
Odbiorca:

(nazwa instytucji kultury) .......................

(adres siedziby instytucji KUltury) ...........ccveevveevennne..

2. Fakture w formie papierowej wraz z zafgcznikami, nalezy ztozyé w: .......... (nazwa
instytucji kultury), Adres: ............... (adres siedziby instytucji kultury).

3. Datg otrzymania faktury w formie papierowej jest data faktycznego wpltywu dokumentu
wraz z zatgeznikami do .......... (nazwa instytucji kultury).

4. Faktura wystawiona z tytutu realizacji przedmiotu umowy powinna jasno i precyzyjnie
wskazywaé nazwe ustugi oraz przywolywaé numer i1 datg zawarcia Umowy.

5. W przypadku, gdy faktura w formie papierowej zawiera dane niezgodne z danymi
okreslonymi w ust. 1 lub inne btedy, Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie
wystawi¢ fakture korygujaca.

§2

1. Faktura wystawiona w formie elektronicznej z tytutu realizacji przedmiotu umowy
powinna zawiera¢ nastgpujace dane nabywcy i odbiorcy:

Nabywca:

(nazwa instytucji KUItUIY) eeeeeeeeeeveevennns

(adres siedziby instytucji KUItUIrY) ..eeeeceeeeeeeeccvesevsenaee.
(NIP instytucji kultury) NIP: ......ceveeeeereeseennn.
Odbiorca:

(nazwa instytucji KUltury) ...eeeeeeeveee..

(adres siedziby instytucji KUItUrY) ...eeeceeeeeceecveseesennnes

2. Fakture w formie elektronicznej wraz z zalqcznikami nalezy przestaé na adres e-mail:
.......... (adres e-mail dedykowanej skrzynki instytucji kultury do przesytania faktur
| zatgcznikow).

3. Datg otrzymania faktury w formie elektronicznej jest data faktycznego wpltywu

dokumentu wraz z zatgcznikami na adres e-mail, 0 ktbrym mowa w ust. 2.



4. Faktura wystawiona z tytutu realizacji przedmiotu umowy powinna jasno i precyzyjnie
wskazywaé nazwe ustugi oraz przywolywac numer i date zawarcia umowy.

5. W przypadku, gdy faktura w formie elektronicznej zawiera dane niezgodne z danymi
okre$lonymi w ust. 1 lub inne bt¢dy, Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie
wystawi¢ fakture korygujaca.

§3

1. Faktura ustrukturyzowana KSeF wystawiona z tytutu realizacji przedmiotu umowy
powinna zawiera¢ nastepujace dane nabywecy i odbiorcy:

Nabywca (Podmiot2):

(nazwa instytucji KUIEUrY) weeeeeeeessesesenaens

(adres siedziby inStytucji KUItUIY) ....ceeceeeevveseereesnnnne.

(NIP instytucji kultury) NIP: ......ceeeereerreerennn.
Odbiorca (Podmiot3):

(nazwa instytucji KUItUIY) .eeeeeeeeeseereeesnens

(adres siedziby inStytucji KUItUIY) ....ceeceeveevvesvereeenenne.

(identyfikator wewnetrzny instytucji kultury) IDWew: .........cceceeuenen.

2. Fakture ustrukturyzowang KSeF zgodnie z aktualng schema (strukturg logiczng)
okreslong przez Ministerstwo Finanséw nalezy wystawi¢ 1 prawidtowo przesta¢ do
Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF).

3. Data otrzymania faktury ustrukturyzowanej KSeF jest:

a) w przypadku wystawienia faktury w trybie online, offline24, offline (niedostgpnosé
KSeF - art. 106nh ustawy o VAT) - data dostgpnosci ustrukturyzowanej faktury w
KSeF wraz z przydzielonym numerem identyfikujacym te fakture w tym systemie,

b) w przypadku wystawienia faktury podczas awarii KSeF, o ktérej mowa w art. 106nf
ustawy o VAT - data faktycznego otrzymania faktury poza KSeF lub data
dostepnosci faktury ustrukturyzowanej KSeF wraz z przydzielonym numerem
identyfikujacym t¢ faktur¢ w tym systemie (w zaleznosci co nastapilo wczesniej).
Podczas awarii KSeF powinna by¢ wystawiona faktura zgodna z aktualng schema
(strukturg logiczng) oraz opatrzong odpowiednimi kodami QR okreslonymi przez
Ministra Finansow. W zaleznosci od formy wystawienia, fakturg:

- w formie elektronicznej nalezy przesta¢ na adres e-mail: .......... (adres e-mail
dedykowanej skrzynki instytucji kultury do przesytania faktur i zalgcznikow),

i/lub

- w formie papierowej nalezy zlozy¢é w: .......... (nazwa instytucji kultury), Adres:

............... (adres siedziby instytucji kultury,)



¢) w przypadku awarii catkowitej KSeF, o ktorej mowa w art. 106ng ustawy o VAT —
data faktycznego otrzymania faktury. W zaleznosci od formy wystawienia, fakture:
- w formie elektronicznej nalezy przesta¢ na adres e-mail: .......... (adres e-mail
dedykowanej skrzynki instytucji kultury do przesytania faktur i zalgcznikow),
i/lub
- w formie papierowej nalezy ztozy¢ w: .......... (nazwa instytucji kultury), Adres:
............... (adres siedziby instytucji kultury).
. Faktura ustrukturyzowana KSeF wystawiona z tytulu realizacji przedmiotu umowy
powinna jasno i precyzyjnie wskazywa¢ nazwe ushugi oraz przywotywaé numer i datg
zawarcia umowy, ktore nalezy zamiesci¢c w schemie faktury w czesci ,,Warunki
transakcji”, tj. DataUmowy, NrUmowy.
. W przypadku, gdy faktura ustrukturyzowana KSeF zawiera dane niezgodne z danymi
okreslonymi w ust. 1 lub inne btedy, Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie
wystawi¢ fakture korygujacg. W przypadku wpisania w polu: Podmiot2 (dane
Nabywcy) lub Podmiot3 (dane Odbiorcy) btgdnych danych, tj. NIP, IDWew, nazwa lub
adres, Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia korekty faktury ,,do zera”,
a nastepnie wystawienia catkowicie nowej faktury z poprawnymi danymi.

. W odniesieniu do faktur ustrukturyzowanych KSeF, zataczniki, ktore nie stanowig
integralnej czesci faktury ustrukturyzowanej, m.in. protokot odbioru, nalezy przestaé na
adres e-mail: ........oooiiii (adres e-mail skrzynki instytucji
kultury dedykowanej do przesytania zalgcznikoéw do faktur).

§4

. Wykonawca moze wystawi¢ 1 wysta¢ do Zamawiajacego fakture ustrukturyzowang za
posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF).

. Zamawiajacy zobowigzany jest do odbierania od Wykonawcy faktur
ustrukturyzowanych wystawionych za posrednictwem Platformy Elektronicznego
Fakturowania (PEF) i przestanych do Krajowego Systemu e-Faktur.

. Do wysytania faktur ustrukturyzowanych PEF Wykonawca wykorzystuje wlasne konto
na Platformie Elektronicznego Fakturowania (PEF).

. Prawidlowo wystawiona faktura ustrukturyzowana PEF powinna zawiera¢ nastepujace
dane Zamawiajacego:

Nabywca:
Nazwa kontrahenta: ........ccccuueunee.
NIP: o,



Typ numeru PEPPOL. ............

Numer PEPPOL: ........ccccceecrnicrrnnnns

AreS: ot

Odbiorca:

(nazwa instytucji KUltury)...........cceevevvvvevenene.

(adres siedziby instytucji kultury)......................

(identyfikator wewnetrzny instytucji kultury) IDWeW: ........cceeeevenes

. Do faktur ustrukturyzowanych PEF stosuje si¢ postanowienia 8 3 ust. 3-5 dotyczace
faktur ustrukturyzowanych KSeF.

. Ustrukturyzowana Faktura PEF z tytutu realizacji przedmiotu umowy powinna jasno
| precyzyjnie wskazywaé¢ nazwe ushugi oraz przywotywa¢ numer i dat¢ zawarcia
umowy.

. Zamawiajacy wyraza zgode/nie wyraza zgody na przekazywanie przez Wykonawce
dokumentéw elektronicznych innych niz ustrukturyzowana faktura PEF, tj.: faktur
korygujacych.

. W odniesieniu do ustrukturyzowanych faktur PEF przesytanych przez KSeF, zataczniki,
ktore nie stanowig integralnej czesci faktury ustrukturyzowanej, m.in. protokot odbioru,
nalezy przesta¢ na adres e-mail: ... (adres e-mail

skrzynki instytucji kultury dedykowanej do przesytania zalgcznikow do faktur).



